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BQ CONG TI-IUONG cQNG HOA XA U(1 CUU NGI-IIA V1IT NAM 
TRUONG CAO BANG CONG THUONG fJc Jp — Tkr do — Hinh phác 

THANH PFIO HO CII! MLNH 

So: 3f/QD-CDCT 
Tp. Ho C/il fyi/nh, ngOy 03 thOng 12 nám 2019 

QUYET DNH 
Ban hãnh Quy dlnh ye h s0, sO sáeh tron  dto to trInh d1 trung cap trInh 

cao dãng cüa Trithng Cao däng Cong Thu'o'ng thành phô Ho ChI Minh 

HIEU TRIXONG TRUOG CAO DANG CONG THffO'NG TP. HO CHI MINH 

Can ciii Lut Giáo diic nghê nghip ngày 27 tháng 11 näm 2014; 

Can ciii Thông tu s 46/2016/TT-BLDTBXH ngày 28 tháng 12 näm 2016 
cüa B tnr&ng B Lao dng — Thuo.ng binh và Xã hi Quy djnh ye Diêu 1 
tru&ng cao dAng; 

Can ciii Thông tu s 23/2018/TT-BLDTBXH ngày 06 tháng 12 näm 2018 
cüa B tru&ng B Lao dng — Thuung binh và X hi Quy dnh ye ho so', so 

sách trong dào tao  trInh d trung cap, trmnh d cao däng; 

Can ciii Quyêt djnh s 2043/QD-BCT ngày 06 tháng 03 näm 2015 cüa B 
trithng B Cong thucing ye vic quy djnh chiirc nAng, nhim vi, quyên han Va Co. 

câu to chi:rc cüa Tru&ng Cao d.ng COng thuang thành phô Ho ChI Minh; 

Xét d nghj cüa Phó Giám dc Trung tam Khâo thI và Dam bão cht luçing, 

QUYET D!NH: 
Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy djnh v h s, s sách 

trong dao tao trInh d trung cap, trmnh d cao dang cüa Trizng cao däng Cong 
Thuang Thành phô Ho ChI Minh. 

• ' 
Dicu 2. Quyet d!nh  nay co hiçu 1irc thi hanh ke tu ngay 03/12/20 19. 

Diu 3. Các Phông, Khoa, Trung tam, co sâ Quàng Ngãi trong qua trInh 
thirc hin Quy dnh nay, nêu có khó khän, vithng mac ho.c phát hin nhU'ng 
diem mói phát sinE, có trách nhiêm phân ánh kjp thi ye Ban Giárn hiu dê 
hung dan hoc bO sung, diêu chinh cho phü hgp./. 

HIEU RUONG 



BQ CONG THUONG CQNG HOA XA 1101 CHU NGHiA VI1T NAM 
TRU'O'NG CAO BANG CONG THUNG Bc ip - Tr do - Hnh phüc 

THANH PHO HO CIII MINH 

QUYDNH 
Vé h so, s sack trong dào tto trInh d trung cp, trmnh d cao dàng 

(Ban hành kern theo Quyét djnh so: .3.1/2019/QD-GDCT  ngây 03 thOng 12 
nOm 2019 cia Hiu trwàng Trzt&ng Cao dOng COng thu'o'ng TP. HO ChIMinh) 

Chuo'ng I 
QUY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Phim vi diu chinh Va di ttrçrng áp dyng 

1. Quy djnh nay là van bàn cv th hóa các quy dnh cüa Thông tu so 
23/2018/TT-BLDTBXH, ngày 06 tháng 12 nãm 2018 cüa Bô trithng B Lao 
dng — Thuong binh và Xã hOi  quy djnh v h so, st sách trong dào tio trInh d 
trung cp, trInh do cao ding. 

2. Quy djnh nay áp dung cho các don vj trçrc thuc Trueing Cao dàng 
Cong thuong TP. H Chi Minh (g9i t&t là Tru&ng) và các co sâ giáo dic, doanh 
nghip, co quan, t chrc (sau day gçi là don vj), Ca nhân có nhu cu lien kt dào 
tao vâi trung và tht cã giàng viCn co h&u, thinh giâng cüa Trithng. 

Diu 2. Giãi thIch tir ngui' 

Trong Quy djnh nay, các tr ngü dthi day dugc hiu nhu sau: 

1. "Ha so', sd sOch trong dOo tao" là các loai van bàn, tài 1iu, biu mu, 
s sách thi thiu duçic truông, giãng viên, can b quàn l sir dung trong vic t 
chrc, quân 1 dào tao  trInh d trung cap, trmnh d) cao dtng. 

2. "Ha so', s sOch diçn ti' trong dOo tçzo" là các loai van bàn, tài lieu, biu 
mu, s sách ti thiu duçic quân l, sr diving bang máy tInh hoc các chuong 
trInh may tInh và có th in, trIch xut duâi dng van bàn, biu mu, s sách giy. 

3. "Tin hQc hóa h so', sá sOch trong dào tgo" duçc hiu là vic frng dung 
cong ngh thông tin vào thi& k& quàn li', sü dung, km tri h so, biu mu, sE 
sách trong dào tao  trInh d trung cp, trInh d cao dAng. 
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Diêu 3. Quy dnh chung ye ho s0, so sách trong dào to trinh d trung 
cap, trInh d cao dãng 

1. H so, s sách trong dâo tao trInh d trung cp, trInh d cao ding nhm 
rnic tiêu th1xc hin t& vic t chüc, quân 1' hot dng dâo tao  trInh d trung cap, 
trmnh do cao ding, gop phn báo dam, nâng cao cht 1uçng dào tao. 

2. H so, s sách trong dão tao  trmnh d trung cp, trInh d cao dAng phãi 
bâo dam tInh thng nht, khoa hoc, thirc tin; thun tin trong quán 1 Va sü' 
diing. 

3. Các loai h so, s sách trong dào t?o  trInh d trung cap, trinh d cao 
ding bao grn: H so, si sách dành cho tr1iông và h so, s sách dành cho giãng 
viên theo quy djnh tai  các Diu thuc Chuang II, Chisang III cüa Quy djnh nay.. 

Chirongll 
HO so, so SACH DANH CHO TRIXNG 

Diêu 4. Chirong trInh dào to 

1. Chucing trInh dào tao  th hin duc mc tiêu dào tao  trInh d trung c.p, 
trInh d cao d&ng; quy djnh chun kin thirc, k. nãng cüa h9c sinh, sinh viên sau 
khi tht nghip; pham vi và cu trüc ni dung, phuang pháp và hInh thrc dào tao; 

cách thüc dánh giá kt qua h9c tp d6i vi tüng mô dun, tin chi, mon h9c, trng 
chuyên ngành hotc timg ngh và tüng trInh d. 

2. Chucmg trInh dâo tao  duçic quy djnh tai  Thông tu so 03/2017/TT-
BLDTBXH, ngày 01/03/2017 cüa B trtxxng BO Lao dng — Thi.rang binh và Xã 

hi v quy trInh xây drng, thm ctjnh và ban bath ch'xcrng trInh; t chirc biên 
soan, lira chon, th.m djnh giáo trInh dào tao  trInh d trung c.p, trInh d cao 
ding; Quyt djnh s 509/QD-CDCT ngày 05/09/2019 cüa Hiu tru&ng Tmng 
Cao ding Cong thuong TP. Ho ChI Mirth v vic ban hành quy trIth xây dimg, 
thm djnh và ban hành chucmg trInh dào tao  trInh d cao ding Trueing Cao ding 
Cong thuong thành ph H ChI Minh. 

3. Chuong trInh dào tao  duc thirc hin theo các biu mu tai  các Phi,i liic 
kern theo Quyt djnh s 509/QD-CDCT ngày 05/09/20 19 cüa Hiu truâng 
Trumg Cao ding Cong thrrang thành pM H ChI Minh. 

Diu 5. K hoich dào tao 

1. K hoach dào tao  là van bàn cii th boa chuong trInh dào tao,  th hin 
toàn b thii gian, hoat dng cüa chuong trInli dào tao;  xác djnh thii dim bt 
du va kt thüc cüa mi hçc kS',  näm h9c, khóa h9c; thai gian, thai luvng dào 
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tao các mon h90, rnô dun, tin chi phü hgp vó'i chu'ong trInh dào tao;  thai gian 

dao tao ly thuyêt, thuc hanh, thuc tap, kê hoach a to chuc cac hoat dOng thi, 
bâo v chuyên d, khóa lun t& nghip; thi gian thi ht mon h9c, rnô dun, thi 

t& nghip; thai gian nghi he, l tM, khai giãng, b giàng; thii gian h9c tp ngoi 

khóa và mt s ni dung khác thy theo trng ngành, ngh. 

2. K hoach dào tao duoc tich hop thrc hin theo biêu mu tai  Phii 1ic 

ciia Chuong trinh dào tao  và Phi hic 1, 

Diu 6. Tin do dào to 

1. Tin d dào tao là k hoach th hiên torn tat toàn bô tiên do thuc hiên 

ni dung hoat dng ciia trng lop h9c cüa truOng theo tirng tu.n, trng tháng 

trong thOi gian cüa mt näm hçc, lam co sâ cho vic xây dimg thi khóa biu 

h9c tap. Tin d dào tao  cüa tru0ng duçc xây dirng can cir vào chucmg trInh dào 

tao và k hoach  dào tao. 

2. Tin d dào tao duoc thrc hin theo biêu mu tai  Phii luc 1. 

Diu 7. Thai khóa biu 

1. Thai khóa biu là loai k hoach  ghi chép thii gian hc t.p ci,i th cho 

tmg ngày trong tu.n cüa trng lop hoc cüa tüng chuong trInh dào tao.  Thai 

khóa biu có th n djnh trong mt bce k hoc mt näm hoc. 

2. Thyi khóa biu tao duoc thuc hiên theo biu mu tai  Phu luc 2. 
A A ' Dieu 8. So len lop 

1. S len iop là ba1  s diing d theo dOi toàn b qua trInh hc tp và kt 

qua hc tp cüa hçc sinh, sinh viên và giâng day  cüa giàng viên trong toàn khóa 

hc d6i vOi trng lrp hoc. 

2. S len iop bao gm các thông tin nhu: L&p hçc, khóa hoc, ngànhJngh 

dào tao,  näm hçc; danh sách giâng viên tham gia giâng dy mon hçc/ mô dun; 
danh sách giãng viên lam cong tác c vn hc t.p; danh sách hc sinh, sinh viên; 
ni dung co bàn cüa tirng bui hçc, ngày hçc theo thO'i khóa biu dã ducic phé 

duyt. 

3. S len Rrp duqe thirc hin theo biu mu tai  Phii liic 3. 

Diêu 9. Si quãn 1 hçc sinh, sinh viên 

1. S qun l hçc sinh, sinh viên là s ghi chép, theo dôi v hc sinh, sinh 

vien. 

2. Ni dung s quãn l hçc sinh, sinh viên bao gm: So yu l ljch, k& 
qua rèn luyn cüa hc sinh, sinh viên theo tmg kt hçc, narn hoc, khóa hpc. 
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3. So quàn 1 hcc sinh, sinh viên du'gc thirc hin theo biêu mâu tai  Phi hc 4. 

Diêu 10. So theo dôi dào to ti doanh nghip 

1. S theo döi dào tao tai doanh nghip là s ghi chép các hoat  dng dào 

tao tai doanh nghip cüa tirng nhóm, ti'Jng lap. 

2. S theo dôi dâo tao tai doanh nghip bao gôm các ni dung nhu': 
Nhórn/1cp h9c, khóa h9c, ngànhIngh dào t?o,  nám h9c; danh sách ngui hu'àng 

dn thirc hành, thrc t.p; danh sách giãng viên tham gia giàng day, quán 1 hc 
sinh, sinh viên; danh sách h9c sinh, sinh viên; ni dung thirc hành, thrc tip; kt 
qua thrc hành, thirc tp cña h9c sinh, sinh viên và các ni dung khác có lien 
quan thi dào tao tai doanh nghip. 

3. S theo dOi dào tao tai doanh nghip dugc thrc hin theo biu mu tai 
Phtlic5. 

Diu 11. Si cp bang tM nghip 

1. S c.p bang tt nghip là loai s theo dôi vic cp b&ng t& nghip cho 
h9c sinh, sinh viên sau khi tt nghip. S cp bang tht nghip du'çic thrc hin 
theo Thông tix s 10/2017/TT-BLDTBXH ngày 13/03/2017 cüa Bô trithng Bô 

Lao dng — Thucmg binh và Xä hi quy djnh v mu bang t& nghip trung cap, 

cao ding; in, quàn 1, cp phát, thu hi, hüy bó b.ng t& nghip trung cap, cao 

ding và Quyk djnh s 507/QD-CDCT cfia Hiu trithng Trung Cao dng Cong 
thuang TP. H ChI Minh ban hành Quy ch in, quân 1, c.p phát, thu hi, hüy 
bó bang t& nghip trung cp, cao d&ng. 

2. S cp bang t& nghip ducic thrc hin theo biu miu tai  Phv 1iic 6. 

Chtrng Ill 
HO SO, sO SACH DANH CHO GIANG vIEN 

Diu 12. K hoch giãng dy 

1. K hoach giàng day  là k hoach ci th di vói tüng mon hoc, mô dun 
trong tirng h9c k' và näm h9c cüa giãng viên theo thii khóa biu dâ thrçic phê 
duyt. 

2. K hoach giãng day  phãi duqc th hin rO nhüng nOi  dung chInh nhu: 
Thir tu bài giâng, ten bài giáng, s gRi, th?ii gian thirc hin tüng lop, thi& bj, 
d dung day hçc cho bài h9c. 

3. K hoach giáng day duc thrc hin theo biu mu tai  Phii 1ic 7. 
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Diêu 13. Giáo an 

Giáo an là k hoch giáng dy cüa giáng viên cho nOi  dung giàng day. 

Giáo an trong dào to trInh d trung cp, trinh d cao ding bao gm: 

1. Giáo an l thuyt là k hoch giãng diy cüa giàng viên di vâi ni 

dung giãng dy 1 thuyt. 

2. Giáo an thirc hành là k ho?ch giàng dy cüa giáng viên dôi vâi ni 

dung giãng dy thrc hành. 

3. Giáo an tIch hçip là k hoach giãng d.y cüa giáng viên di vói ni dung 

giâng dy tIch hçip giüa 1 thuyêt và thirc hành. 

4. Giáo an dugc thirc hin theo các biu mu tai  Phii 1c 8. 
A *9 Dieu 14. So tay giang vuen 

1. S tay giáng viên là s ghi chép cüa giàng viên trong qua trInh quàn l 

giâng dy trên lap h9c. NOi  dung s tay giàng viên phân ánh k hoach  h9c tp và 

các qua trInh din ra trong trin khai k hoach  h9c $p mon hçc/mô dun ma 

giãng viên tham gia giàng day. 

2. S tay giàng viên dugc thirc hin theo biu mu tai  Phii hic 9. 

Diu 15. Bang ghi dim 

1. Bang ghi dim là van ban dung d theo dOi, dánh giá kt qua h9c t.p 

cüa h9c sinh, sinh viên; ghi dim cüa h9c sinh, sinh viên. 

2. Bang ghi diem duçic thirc hin theo biêu mu t?i  Phi 1ic 10. 

Chtro'ng IV 
xA DING, SI DIJNG, QUAN L\' HO so, sO SACH 

Diu 16. Trách nhim xây diyng, sfr diing, quãn I ho so', s sách trong 

dào to trInh d trung cp, trInh d cao dáng 

1. Phông Quàn 1 Dào tao: 

a) Chü trI, phi hp vi các Khoa th chic xây dmg chuang trInh dào tao, 

k hoach dào tao,  tin d dào tao,  thai khóa biu, s theo döi dào tao tai doanh 

nghip, bang ghi dim di vâi các lap dào tao  tp trung và s cp bang t& 

nghip (tt Ca các lap). 

b) Trmnh Hiu truang phê duyt chuang trInh dào tao,  s cp bang t& 

nghip. Khi có diu chinh, b sung, cp nht chuong trInh dào tao,  phông Quãn 

l dào tao trinh Hiu tn.rOng phê duyt tnrac khi ban hành. 
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c) Chrn nhât 03 tuân trixó'c ngày bt dâu nàm h9c hoc h9c ks', phông 

Quán 1 dào tao  trInh Hiu truóng hotc Phó Hiu tru'ông phi trách phê duyt 

các Ioai h so, s sách: K hoach dào tao;  Tin d dào tao;  Thai khóa biu; S 

theo dOi dào tao tai doanh nghip. 

d) Quàn 1 và lu'u trü vinh vin bang van bàn giAy và din tü di vi các 

loai h so s sách: Chiiong trinh dào tao;  S cp b&ng t& nghip. 

e) Quân 1', luu tr din tir it nht 05 nãm di vi the loai ho so, s sách: 

K hoach dâo tao;  Tin do dào tao;  Thai khóa biu; So theo dOi dào tao  tai 

doanh nghip. 

2. Phông Dào tao  thithng xuyên 

a) Xây dirng chuong trInh dào tao,  k  hoach  dào  tao,  tiên d dào tao,  thai 

khóa biu, s theo dOi dào tao tai doanh nghip, bang ghi dim di vi các l&p 

dào tao  lien thông. 

b) TrInh Hiu tru&ng phê duyt chuong trInh dào tao.  Khi Co diu chinh, 

sung, cp nh.t chuong trInh dào tao,  phOng Dào tao  thuông xuyên trInh Hiu 

truâng phê duyt tnric khi ban hành. 

c) Chm nht 03 tu.n truc ngày bt d.0 näm h9c hoc h9c ks', phOng 

Dào tao  thung xuyên trInh Phó Hiu tru&ng phi trách phê duyt các l°ai  h so, 

s sách: K hoach dào tao;  Tin dO dào tao;  Thi khóa biu; S theo dOi dào tao 

tai doanh nghip. 

d) Quân 1 và luu trü vinh vin b.ng van bàn giy và din ti:r di vói h 

so, s sách: Chuong trInh dào tao. 

e) Quãn 1, liru tr din tir It nh.t 05 11am di vi các lOai  h so, s sách: 

K hoach dào tao;  Tin do dào tao;  Thai khóa biêu; So theo dOi dào tao  tai 

doanh nghip. 

3. PhOng Cong tác Hçc sinh — Sinh viên 

a) Xây dirng S quàn l hcc sinh, sinh viên. 

b) Ch.m nht 03 tun tnrâc ngày bt du näm hQc, phOng Cong tác H9c 
sinh — Sinh viên trInh Phó Hiu trithng phi trách phê duyt S quán 1 hçc sinh, 
sinhviên. 

c) Quãn 1 và luu tnt din tr It nht 10 näm d& vth S quail 1 hçc sinh, 
sinhviên. 

4. Trung tam Kháo thI và Dam bào cht ltrçing 

a) Xây dmg S len lap. 
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TRL1NG 
CÁO DING 

COG THIJcN6 
THANH PHD' 
OCH1MIN 

b) Chm nht 03 tun tru'ó'c ngày bitt du närn h9c, Trung tam Kháo thI Va 
Dam bào cht luçing trInh Phó Hiu truOng phi trách phé duyt So len l&p. 

c) Quãn 19 và lu'u tri diên ti:r It nh.t 05 näm di vói So len lap. 

5. Các Khoa và co s Quàng Ngãi 

a) Can cir k hoach xây dimg, diu chinh chu'ong trInh dào tao  cüa Nhà 

trung, Khoa chü trI, phi hp các ben lien quan thic hin xây drng, diu chinh 

chucmg trInh dào tao  theo quy djnh; Quán 19, lu'u tr vTnh vin bàn giy và din 

tir di vâi chuong trmnh dào tao  thu)c Khoa quân 19. 

b) D.0 tmg h9c k9 huó'ng dan, don dc giàng viên hoàn thành h so', s 

sách cCia giâng viên; 

c) Phé duyt các loai h so, s sách cüa giáng viên. 

d) Thuè'ng xuyên t chirc kim tra h so, s sách cUa giãng viên. 

3. Giáng viên 

a) Xây dmg k hoach giâng day, giáo an, s tay giâng viên. 

b) Ch.m nht 02 tun truâc ngày bat du giãng day, giâng viên tham gia 

giáng day  mon h9c, mô dun trmnh Tnthng khoa phê duyt các loai h so, s sách\ 

K hoach giãng day; Giáo an; 

c) Quàn 19, 1 trü din t It nht 05 näm d& vói các ba1  h so, s sác 

Bang ghi dirn; K hoach giâng day; Giáo an; S tay giãng viên. , 

Chtrong V 
JMEU IUIOAN THI HANH 

Diu 17. To chtrc thiuc hin 

1. Truàng các don vj trirc thuc có trách nhim ph bin, quán trit Quy 
djnh nay dn toàn th viên chirc, nhà giáo trong don vj d trin khai thirc hin. 

2. Trung tam Khão thI và Dam báo chat lucmg có trách nhim tham muu, 
giüp Ban Giám hiu xây dmg k hoach hang näm v thanh tra, kim tra vic 

thirc hin Quy djnh. 



Tuân TO1 102 T03 T04 T05 T06 T07 T08 T09 T1O Ti 1 112 T13 T14 T15 

Ngày 
diroiig i!ch 

Am 1ch 

Lop 

Phii inc 1 
BO CONG THUNG 

TRUNG CAO BANG CONG TH1fONG 
THANH PHO HO CHI MINH 

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM 
DIc 1p — Tir do — Hnh phác 

   

KE HOACH DAO TAO A TIEN DO DAO TAO NAM HOC  

Hçc k3' TrInh d dào tio Hoc tp On thi Thi Ni dung khãc Ghi chü 
I 
II 

He 

Cãc ngãy nghi i và tt: 
Ngày . thãng närn 

HIEU TR1faNG PHONG QUAN LV BAO TAO 
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Phi hic 2 

BO CONG THUE$NG 
TR1JONG CAO DANG CONG THU'ONG 

THANH PHO HO CHI MINH 
PHONG QUAN LY DAO TAO 

THfl KHOA BIEU 
Hocks': —Nmhc:  

Mãs:  Email: 

Ma MH 

liv ii  

Ten MI-I Nhôm S TCHP Lop TTH ThO' TBD ST Phông ThO'i gian h9c Chi chO 

Liiu : 
MA MH: Ma Mon Hçc, NMH: Nhóm Mon Hoc, STC: So Tin Chi, STCHP: So TIn Chi Hoc Phi, TTH: Tiêt Thirc Hành, TBD: Tuân bat dâu, SI: So 

Tiêt 
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Phii liic 3 

BO CONG THIIONG 

TRU'OG CAO nANG CONG THU'OG TP. HCM 

10 

TrInh do dào tao: 
Ngành: 
Lóp/Mã so Rrp: 
Hock: 
Näm hoc: 



DANH SACH GIANG VIEN THAM GIA GIANG DAY 

TT 
H9 và ten giãng 

Iefl 
da 

Don 
cong tac 

Email Diên thoai 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 



DANH SACH cO VAN HQC Ti.P 

TT Ho vã ten 
Don vl  cong 

tác 
Email fliên thoai 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

12 



DANH SACH HOC SINH, SINH VIEN 

TT 
Mãsô 

hoc sinh, 
sinh viên 

Ho v ten Email Din thoi 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 

Ii 



Ngày len 
lop Ten mon hçc 

L 
thuyêt 

BANG Gifi TOM TAT NQI DUNG GIANG DiY 

Torn tt ni dung bui dy, 
kiêrn tra 

viencó 
mit/si 

so 

H9 ten sinh viên vng mt Chfr k 
giáng vten Thic 

hãnb 
Kim 

tra 

14 



PhU tUe 4 

- BO CONG THIJONG 
TRIJ'ONG CAO BANG CONG THU'ONG TP. HCM 



TT Ma s6HS, Hg va ten 
Giói tinh Ngày 

sinh 
No'i 
sinh 

Dan 
tc 

Ton 
giáo 

Ho khâu thirông trá 
KQRL 

Nam Nfr 1 2 3 KH 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 



Phii luc 5 

BO CONG TH5ONG 
TRU'ONG CAO BANG CONG THIXOTG TP. 11CM 

THEO DO! DAO TAO TI DOANH NGHIP 

17 

TrInh do dào tao: 
Ngãnhlnghê dào tao: 
Ló'p/nhóm: 
Khóa: 
Nàm hoc: 



DANH SACH NGU'I HIIONG DAN THIJ'C HANH, THUC TAP 

TT Hç và ten 
So giô' 
hung 
dn 

Don v! cong tác Din thoi, email 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

18 



DANH SACH GIANG VIEN THAM GIA GIANG DAY 
vA QUAN LY HOC SINH, SINH VIEN 

TT Hç vã ten giãng viên Don v cong tác Din thoi, email 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

19 



DANH SACH HOC SINH, SINH VIEN 

TT Ma s HS, SV H9 Va ten 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 

20 



KE HOACH THU'C HANH, THU'C TAP 

TT HQ vã ten Ni dung Kt qua 
Chu' k nguôi 
HD/giãng viên 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 

21 



Phii 1ic 6 
BO CONG THIJONG 

TRUNG CAO BANG CONG THU'ONG 
THANH PHO HO CH MINH 

sO GOC CAP BANG TOT NGHIP CAO DANG/TRUNG cAP 

Khóa hoc: 
HInhthCrc hoc: 
Quyet djnh cong nhn tot nghip sO ... ngày .... tháng .... näm 

So 
TT 

Ho va 
.. 

ten ngurn 
h9c 

Ngay 
thang 
nam 

Que 
quan 

.,. 
Girn 
trnh 

Dan 
t9c 

. 
Quoc tich 

. 
Nganhlnghe 

dao tto 

Nam 
tot 

. 
nghiçp 

Xep 
. 

loai tot 
nghiçp 

So 
. 

hieu 
bang 
TN  

Sovao 
so goc 

cap 
bang  

Nguôi 
nhan 
bang 

TN va 
ghi rO 
h9 ten 

Ghi 
chu 

TP. Ho Chi Minh, ngày .... Tháng .....nàm  
HhIU TRU'€NG 

22 



Phii 1ic 7 

TRUONG CAO DANG CONG THU'ONG 
THANH PHO HO CH! MINH 

KHOA KE HOACH GIANG DAY 

H9ck' -Nãmh9c:20 ....-20  

Tênmônhc: 

Sôtiêt: 
Hç và ten giáng viên: 

TT Ten bai giang 
Tong so 
tiet/gio' 

HInh thirc to chu'c dy h9c 

Thiêt hi, do 
dung dy hQc. 

So gi& 

Ly 
thuyet 

Bai 
tap 

Thao 
luan 

Thirc hanh, thi 
nghiem, ren 

nghe,... 

Tir hoc, tu' 
nghien 

cuu 

Kiem 
tra 

1 

2 

Thành phd H Chi Minh, ngày tháng.... nàin 

TRU'aNG KHOA TRU'€NG BO MON GIANG VIEN 

iVoi nhin: 
Khoa quãn 1 GV; 

- PhOng Dào tao (nêu có yéu cau); 
- TTKT%DBCL (nu có yêu cu); 

23 



Phi luc 8 

BQ CONG THIfONG - 
TRU'€NG CAODAN(i CONGTrH1tONG TP. HCM 

sO GIAO AN 

LY THUYET 

HQ và ten giãng viên:  

Näm h9c:  

24 



Chu'ong s: Ten chuo'ng: 
Ten bài: 
ThOi gian thi'c hin: 

Muc tiêu cüa bãi: 

Sau khi h9c xong bài nay nguô'i h9c có khá nãng: 

- Kin llth'c:  

- Kjnáng:  

- Tháidô:  

D1 dung vã phuong tin dy hQc: 
- Máyvitmnh: 

Projector: 
- Vttht: 
- MôhInh: 
- Mo phóng: 

I. On dinh lop hQc: Thri gian: 

II. Thirc hiên bài hoc: 

TT Ni dung 
Hoat dng dy hQc 

Hot ang 
cüa giãng viên 

Hot dng 
cüa sinh viên 

1 Dnnhãp 
(Gcii ma, trao dói phu'cmg 
pháp hçc, tgo tam the tich 
cyccanguâihQc....) 

2 Giãng bãi mOi 
(Déctrcrngbàigithng) 

3 Ciing c kin thwc và kt 
thtic bài 

25 



TT Ni dung 

IIot dng dty hQc 
Thôi 
gian Hot dng 

cÜa giäng viên 
Hot dng 

cüa sinh viên 

4 Hu'óngdãnttrhoc 

N2uôn tài lieu tham  
khão 

III. Rut kinh nghiêm t chi.?c thuc hin: 

N7i dung: 

- Phwo'ngpháp: 

- Do dung dgy hQc: 

Th&i gian: 

TRI1NG KHOA/ 
TRIJ'€ING BO MON 

(kj, ghi rö hQ ten) 

Tp. H Clii Minh, ngày.. . tháng . nám 
GIANG VIEN 
(kj, ghi rô hQ ten) 

26 



BO CONG THUONG 
TRU'O'NG CAO BANG CONG THUONG TP. HCM 

sO GIAO AN 

THçC HANH 

Mon hoc:  

Lap:  Khoá:  

Hç và ten giãng viên:  

Näm hoc:  

Quyén so..... 

27 



Chuong s: Ten chu'o'ng: 
Ten bài: 

Thi gian thic hin: 

Muc tiêu cüa bài: 

Sau khi h9c xong bài nay ngui h9c có khã näng: 

- Kiên thá'c:  

- K9nàng:  

- Tháidô:  

Do dung và trang thiêt bj dy h9c: 
- May vi tInh: 
- Projector: 
- Vtth.t: 
- MôhInh: 
- Thiêtbj: 
- Nguyen vQt 1iu: 

Hlnh thuc to chfrc lop hoc: 

I. On dlnh lO'p hoc: 

II. Thtrc hiên bài hQc: Thô'i gian.....phCit 

TT Nôi dung 
Hot dng dy hçc 

01 Tb'• 
gian Hoat dông 

cua giang vien 
Hoat dông 

cua sinh vien 
1 Dn nhâp 

(Gal ma, trao dôi phitcing 
pháp hoc, tçzo tam the tIch 
cuc cza ngzthi hoc....) 

2 Huro'ng dan ban dâu 
(Hzthng dan cong ngh; Phán 
cong vj trI luyn tap) 

3 Hithng dn thir?ing xuyên 

28 



TT 

Hoat dông day hoc Thoi 
* gian Noi dung Hoat dong 

cua giang vien 
Hoat dong 

cua sinh vien 

(Hic&ng dan hçc sinh, sinh 
viên rèn luyn dê hInh thành 

 và phát triên k9 nang) 

4 HuO'ng dan kt thüc 

(Nhn xét két qua rèn 

luyn, 1uu 3) các sai sot và 

cách khác phic, kê hogch 

hogt d5ng tiêp theo) 

5 Huóng dn tir rèn luyên 

Ngun tài lieu tham  
kháo 

III. Rit kinh nghiêm t chiIc thic hin: 

Nç5i dung: 
- Phirn'ngphOp: 

Thai gian: 
Khác: 

 

TP. Ho Oil Mink ngày.... tháng nám 
GIANG VIEN 

(7ç, ghi rö hQ ten) 

 

TR1X€NG KHOAI 
TRIRNG BQ MON 

(7ç, ghi rö hQ ten) 

 

29 



BQ CONG THUONG 
TRU1NG CAO BANG CONG THIJO'NG TP. HCM 

Hç và ten giãng viên:  

Näm hoc:  

30 



Chuong so: Ten chu'ong: 
Ten bài: 
Thii gian thyc hin: 

Myc tiêu cña bài: 

Sau khi h9c xong bãi nay nguèi h9c Co khâ nãng: 

- Kièn thá'c:  

- Kflnàng:  
- Tháidô:  

Do dñng và trang thit hl  dy h9c: 
May vi tInh: 
Projector: 

- Vâtthât: 
Mo hmnh: 
Thiêt bj: 
Nguyen vt 1iu: 

HInh thfrc to chtrc l&p hoc: 

I. On dinh lop hoc: Tho'i gian: 

II. Thu'c hiên bài hoc: Thii ian. ....ohut 

TT Ni dung 
Hot dng dy bce Tho'i 

gian 
(phüt) 

Hoit dng 
cüa giãng viên 

Hoat dng 
cüa sinh viên 

Dn nhãp 
(Gcii mó; trao dói phwcrng phdp 
hQc, tgo tam the tich crc cza 
ngltàihQc....) 

2 Giói thiêu chü dé 
(Giài thiu n.5i dung chñ dé 
can giái quyêt: yêu cáu k9 
thu2t, tiêu chuân kién thic k9 
náng) 

3 Giái quytvn tI 
(Hztó72g dan hQc sinh rèn luyn 
dé hInh thành pház' trién náng 
4rc trong sphói hcip cza thây) 

31 



TT Nii dung 

Hoit dông dy hQc Th?ii 
gian 
(phñt) 

Hoit ding 
cÜa giãng viên 

Hoat dng 
cüa sinh viên 

4 Kêtthücvândê 
- Cñng cô kiên thirc 

- Cüng cô k näng rén 1uyn 
(Nhn xét két qua rèn luyn, 
luii các sai sot và cách khác 
phyc, ké hogch hogt dç5ng tiêp 
theo) 

5 Huàng dn tu hoc 

III. Rut kinh nghiêm t6 chiic thuc hiên 

- N5idung:  
Phitcing pháp:  

Thai gian:  

Thành phó HO ChI Minh, ngOy.... thOng nám  

TRUNG KHOA/ GIANG VIEN 
TRU'1NG BQ MON (lcj, ghi rô hQ ten) 

(k3, ghi rö hQ ten) 

32 



BO CONG THU'ONG 
TRU'OG CAO BANG CONG THUNG TP. HCM 

sO TAY GIANG VIEN 

Hp và ten giâng viên:  

Näm hoc:  

Quyên s .. .... 

33 



THÔNG TiN yE KHOA  

1. TrInh do dào tao: 
2. Ngành/ngh dâo tio: 
3. Môn: 

DANH SACH HOC SINH, SINH VIEN yANG MJT TREN 20% 

TT Ma s HS, SV H9 vã ten Lop 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 

34 



DANH GIA QUA TRINH GIANG DAY 

TT L&p To chirc dào tio Quãn 1 lop hyc 
Y thüc hoc tap 

cüa HS, s 

Mucdi 
thubaigiang 

Két qua hyc 
tip cüa 1óp hyc 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 

36 



Phi hic 10 
TRIJONG CAO DANG CONG THUONG 

TI-IANH PHO HO CHi MINH 
PHONG QUAN LY DAO TiAO 

BANG GHI DIEM QUA TRINH 
Hocks': Näm hoc: 

Mon hoc/Nhóm: So tin chi: 
CBGD: 

STT Ma HS, SV HQ và ten Ngày sinh Ma lop BPJ BP2 BP.3 BP.4 BP.5 
Diem 
qua 
trInh 

Ghi chü 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 

Ngây .... tháng .....näm 

37 



TRU'ONG CAO DANG CONG THIIONG 
THANH PHO HO CIII MINH 

PHONG QUAN L'c DAO T40 

BANG GHI DIEM MON HQCIIIQC PHAN 
HockS!: Nàmhpc: 

Mon hocfNhóm:
S' tin chi: 

CBGD: 

STT Ma US, SV HQ và ten Ngày sinh Ma lop 
Diem 
qua 

trinh 

Diem 
thi 

Diem 
mon 

htclHoc 
phãn 

1 
2  

4  
5  
6  
7  
8  
9  
10 

38 
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