BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG THUONG Poc lip - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHIi MINH
50:25¢ /Qb-CBCT Tp. HO Chi Minh, ngay 4¢ thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh Dy gio cua Trmg Cao ding Cong Thuong
Thanh pho Hd Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG THUONG TP. HO CHi MINH

Can cir Ludt Gido duc nghé; nghiép ngay 10 thang 12 ndm 2025,

Can cu Quyet dinh sé 279/0D-CDCT, ngay 15/05/2013 cua Hiéu truong
truong Cao ding Cong Thuong Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy dinh vé

viéc thuc hién cong tdc du gio.

Cén cir Quyét dinh sé6 2043/0D-BCT ngay 06/03/2015 ciia B6 Cong T} hwong
vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chire Truong Cao
déing Cong Thuong Thanh phé Ho Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Giam déc Trung tdm Khdo thi va Dam bdo Chat luong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay quy trinh Dy gi& ciia Trudng Cao
déng Cong Thuong Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Didu 3. Céc ong (ba) Gidm déc Trung tdm Khéo thi va Pam bao chét lugng,
cac Truéng Khoa, Phong va céc cé nhéan lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./q(~
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QUY TRINH DU GIO

Ma so:

Lan so4t xét: 01

Ngay ban hanh:

Trang: 1/6

. DANH SACH PHAN PHOI TAI LIEU

0 Ban Giam hiéu

0 Phong T chirc - Hanh chinh

[0 Phong Quan ly Pao tao

[J Phong Quan tri thiét b

0 Trung tdm Khéo thi - Pam bao chét lugng

(J Cac khoa

. PHE DUYET

TRANG KIEM SOAT

SOAN THAO

KIEM TRA

PHE DUYET

/

NGUYEN TUAN ANH

Giang vién - Trung
tim KT&DBCL
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Ma so:

Lan soat xét: 01

QUY TRINH DU GIO Ngay ban hanh:
Trang: 2/6
TRANG MUC LUC
STT NOI DUNG TRANG
1 Trang kiém soat 1
2 Trang muc luc 1
3 Trang ndi dung 2
4 1. Muc dich 2
5 2. Pham vi ap dung 2
6 3. Tai liéu tham khao 2
7 4. Tir viét tit va dinh nghia 2
8 5. NGi dung 2
9 6. Ho so luu 4
10 7. Biéu mau ban hanh 4




Ma so:

 ONG Th f.f,n

Lan soéat xét: 01
QUY TRINH DU GIO Ngay ban hanh:

Trang: 3/6

TRANG NOI DUNG

1. MUC PiCH

- Thuc ddy d6i méi va nang cao hiéu qua giang day.

- Chuén hoa cong tac quan ly chét luong giang day cua Trudng.

- bam bao viéc dy gio theo ding quy dinh.

2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay ap dung dbi voi tat ca cac giang vién giang day trong nha
truong.

3. TAI LIEU THAM KHAO

- Can cir Théng tu s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2017
ctia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh h¢ théng bao dam chét lugng

clia co s& gido duc nghé nghlep,

- Céan ctr Thong tu sb 14/2024/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 nam 2024
cua By Lao dong - Thuong binh va X& hdi quy dinh tiéu chi, tiéu chuén kiém
dinh chét luong gido duc nghé nghiép;

- Quyét dinh sé6 995/QD-CBCT, ngay 27 thing 12 nam 2023 cua Hiéu

truong Truong Cao ding Cong Thuong Tp.HCM vé viéc ban hanh Quy ché t6
chirc va hoat dong cua Truong Cao ding Cong thuong Tp.HCM;

- Quyét dinh s6 534/QD-CDCT, ngay 10 thang 09 ndm 2022 cua Hi¢u
truong Truong Cao ding Cong thuong Tp.HCM vé viéc ban hanh Quy dinh t6
chirc dao tao trinh d¢ trung cép, trinh d6 cao déng theo tin chi;

- Quyét dinh s6 279/QP- CbCT, ngay 15/05/2013 cia Higu trudng truong
Cao ding Céng Thucmg Thanh phd Ho Chi Minh ban hanh Quy dinh vé viéc thuc
hién cong tac du gio.

4. TU VIET TAT VA PINH NGHIA

DG Du gio
TTKT Trung tam Khao thi va BDam bao chét luong



Mai sb:
Lan soat xét: 01

QUY TRINH DU GIO Ngay ban hanh:

Trang: 4/6

5. NOI DUNG QUY TRINH
Buwée 1: Lap ké hoach du gi¢r cia B mén

Tuén hoc thir 02 cia mdi hoc ky, Truéng b6 mén chon mdn hoc va giang
vién dugc dy gid, phan cong giang vién dy gid va 1én ké hoach du gid hoc ky cua
Bd mén trinh Truéng khoa (Méu DG.001).

Buwérc 2: Duyét ké hoach dur gi¢r ctia B§ mén

Trudng khoa xem xét va duyét ké hoach dur gi¢r cia B6 mén.

Buéc 3: Thong béo ké hoach du gior

Tuén hoc thir 03 ctua mdi hoc ky, Thu ky khoa giri ké hoach du gior dén cac
Giang vién dy gid va giang vién dugc du gid, ddng thoi gii ké hoach du gio vé
Trung tdm Khao thi va Pam bao chit luong .

Buée 4: T chirc thuc hién theo ké hoach

Céc giang vién du gio va giang vién dugc dy gio thuc hién theo ké hoach du
gio cua B mon.

1. D6i véi Giang vién duge du glo chuén bj ddy du gido 4n, bai giang, céc
phuong tién day hoc va dé cuong chi tiét mén hoc.

2. Péi véi giang vién dur gior:

- Trao d6i kinh nghiém giang day véi giang vién duoc du gid ngay sau buobi
du gio.

- Ghi ddy du cic théng tin va chidm diém vao Phiéu danh gla (Méu DG.002;
Mau DG.003).

- Nop Phiéu dénh gia cho Truéng Bé mén sau khi thyc hién dy gio.

Budc 5: Tong két va bao cao tinh hinh dyu gi¢ cia B mon.

- Trudng bd mén danh gia tinh hinh chung vé viéc du gio tai bd moén; nhén
dinh diém manh, diém yéu cia giang vién dugc du gio.

- Téng hop két qua va bao céo giri Phiéu tong hop déanh gia dy gi®r giang vién
dugc dy gior vé Khoa (Mdu DG.004; Miu DG.005).

Buérc 6: Tong két va bao céo tinh hinh du gi¢s ctia khoa.

- Dénh gia tinh hinh chung vé viéc du gio tai Khoa; nhan dinh diém manh,
diém yéu (Méu DG.006).



QUY TRIiNH DU GIO

M3 s0:

Lan soat xét : 01

Ngay ban hanh:

Trang: 5/6

- Khoa giri bdo céo tinh hinh dy gid cia Khoa vé TTKT trudc khi két thic
hoc ky 02 tudn (Cdc biéu méu givi vé TTKT: DG.002, DG.003, DG.004, DG.005,

DG.006).
- TTKT tdng hop, béo cao Hiéu trudng va luu hd so du gior (phuc vu cong téc

kiém dinh chat luong).

6. HO SOLUU

STT Tén hd so Il\“rol': Hinll:ntlhl'rc gi’:‘:(‘l)i . Hin[:lﬁ;h \re
1 3‘1}:(‘;5 bao lap ké hoach TIKT F ileb;nVﬂn - My hily gi éy
5 ﬁz rflloach dygiociabd | et Fileb;nvan Snam | Méy hiy gidy
3 ;z“fag‘ﬁgz nogehdy | g F“eb;nw‘“ Snam | Méy hiy gidy
4 ggf‘g‘ gifé‘hg;éhgi"’ TTKT | Vin ban 5nam | May huy gidy
5 g‘;g‘g‘ g{ai‘;‘ui’s Bio TTKT | Vanban | Snam | Méy huy gidy
6 g‘fg‘i ;ﬁ;glyhﬁf’uﬁé?h B8 | TTKT | Vanban | Snam | Méy hiy gidy
7 lg’ ﬂ:eg‘i ;ﬁggthhiph‘;i‘;lh 88 | TTRT | Vinban | Snam | My hiy gidy
8 gi?:’c‘i,fa"k‘;‘(‘)‘; oy | ey | E “eb;nvan Snam | Méy hiy gidy
? lfi?;}llgd]:;qgi;}lic):fttg?gng Lkl Fileb;nwn Snam | Méy hy gidy
10 |2 i:fol;egt quadygid | gy F“eb;nv"‘“ Spim | Méy hiy gify




Ma s0:

Lan soat xét:

QUY TRINH DU GIO Ngay ban hanh:

Trang: 6/6

7. BIEU MAU BAN HANH

STT | Mi hiéu Tén biéu mau
1 DG.001 Ké hoach dy gio
2 DG.002 | Phiéu dénh gia gio giang thuc hanh
3 DG.003 Phiéu danh gia gio giang 1y thuyét
4 DG.004 | Phiéu téng hop danh gié gi¢r giang 1y thuyét
5 DG.005 | Phiéu tong hop danh gia gid giang thuc hanh
6 DG.006 Béo céo tinh hinh dy gio
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TRUONG CAO PANG CONG THUONG
THANH PHO HO CHI MINH

DG.002

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phii¢

TN I DI covnssnnnwsssnisson s s A A O R N B A e YL s PR R A A SR A AR
BON BOC T cvsonvevsvismsiumasinsss coms sy s s s s e e e R o e S B R e S B T UM S S TR S BT

INOT QY. ..ottt ettt ettt

S Néi dung dinh ei Piém | Diém
it A chudn | dénh gis
I_| Chuin bj bai gidng 15.0
1 | Chuén bj dugc hé so bai giang du va ding theo quy dinh. 2.5

2 | Xéc dinh ding va di myc tiéu cia bai giang. , 5

3 Gido 4n thé hi¢n du cac budc lén lop, c6 dy kién cac hoat déng cua ngudi day, 5

ngudi hoc va phan bd théi gian cho timg ndi dung phi hop.
Chuén bj thiét bi, dung cy, vit tu, nguyén, nhién, vét liéu tiéu hao, dd ding day

4 | hoc phi hop véi ndi dung bai giang; c6 phiéu hudng din luyén tap, dam bao hinh | 2.5

thanh k¥ nang cho ngudi hoc

II | Néng lrc sw pham 40.0
1 | Trang phuc phu hop; Phong thai tyr tin; dién dat rd rang, dé hiéu. 5

2 | Bao quat dugc 16p hoc. 2.5

3 | Dat van dé, chuyén tiép vén dé phi hop, sinh dong, néu rd muc tiéu cua bai giang. 25

4 Str dung phuong ti¢n day hoc phu hgp véi phuong phap day hoc, gitp ngudi hoc 5

tiép thu duoc bai.

5 | Lya chon ding cac budc, cac thao tac cin lam mau. 5

6 | Xir ly t6t cac tinh huéng su pham. 2.5

7 | Phat huy tinh tich cyc, chu ddng cua ngudi hoc. 5

8 | T4 chirc tét qua trinh huémg dan. 5

9 Két hop huéng dan thyc hanh véi gido duc phdm chét, tac phong nghé nghiép cho 5

ngudi hoc.

10 | Thyc hién ding, du céc buéc hudng din theo gido an. 2.5

III | Ning lrc chuyén mén 40.0

1 Lya chon duoc khéi lugng ky ning phit hop véi muc tidu cia bai giang va déi 10

tugng ngudi hoc. : _
2 Trinh ty céc budc thyc hanh dam bao tinh logic, khoa hoc, sat véi thuc tién nghé 10 |
nghiép. 3
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Thao tdc méu thudn thyc, chudn xac; san phdm dat yéu clu. 10

Phén tich dugc cac sai hong thuémg gap, bién phap xir ly va phong tranh. 5

Pam bao an toan cho ngudi va thiét bi.
(Néu xdy ra mdt an toan, tai nan cho nguoi va lam hw hong thiét bi: Khéng xép | 2.5
loai bai giang).

Thuc hién t6t vé sinh lao déng. 2.5
IV | Thoi gian thye hién bai gidng 5.0
1 | Sém, mugn < | phut 5
2| S6m, muon tir>1 dén <3 phiit 25
3 | Sém, muén tir >3 dén < 5 phit 0
4

Sém, mudn > 5 phit bai giang: Khong xép loai bai giang

Tong s6 diém chuin 100

Tdng s6 diém dénh gia (Bing chir):

PHAN NHAN XET THEM (néu cd)
Xép loai:
- Téng diém < 50: KHONG DAT,
- Tir 50 dén cén 70: PAT,
- Tir 70 dén can 80: KHA,
- Tir 80 dén cén 90: GIOI,
- T 90 dén 100: XUAT SAC.

Ngay...........thdng... ..... ndam 202...
Gidng vién danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)




TRUGNG CAO PANG CONG THUONG

THANH PHO HO CHI MINH

DG.003

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Ty do - Hanh phic

HO VA IE0 GIANE VIBR........osnrseesssmersansirasivisissisissmisssbssasisssiines srisiin BO MON? ..cicivivminsinoisasismsmivass
TOIE B BUBRE:.... .o vsxnesessnsmnsnmsnsiinmsnssss o sis s ssss s s e s KA B TR L A S A s T s S
TS BOCS .o civimonsnimsnssnmatiss ous HRwe s o aes Eoi A VA EER S8 S SN T S B P A Yo N S S F B o3
B BRSNS T —
THBE A@Y: ..o NEAY AQy: ..o,
NOTBAY: coviivsivecssipssmsammsssssisinsssosasssssnsssssssasassarsssassssmsas sassasonsanssmonsensmnsasensnsentasensapasesssnrssnsisas i sssassidaiaiin
Ho va tén GiAng VIEn danR Gid: ..................occcouiuiiiiniiiiiieiei ettt s
. A . A
TT Ngi dung danh gia 3::5:1 déf::l‘:zié
I_| Chuin bj bai gidng e 15.0
1 | Chuén bj duoc hd so bai giang du va ding theo quy dinh. 25
2 | Xéc dinh ding va du muc tiéu cia bai giang. L&
5 | Gido an thé hién di cac budc Ién 16p, c6 dyr kién cac hoat dgng cia ngudi day, 5
ngudi hoc va phan bo thoi gian cho tirng ndi dung phi hop.
4 | Chuén bi thiét bi, dung cu, db dung day hoc phil hop véi ndi dung bai giang. 2.5
II | Néing lyc sw pham I 40.0
1 | Trang phuc phii hop; phong thai ty tin; dién dat rd rang, dé hiéu. 5
2 | Bao quat dugc lép hoc. 2.5
3 | Pjt van d&, chuyén tiép van dé phu hop, sinh dong, néu rd muc tiéu ciia bai giang. 2.5
4 Sl‘l' dung phucm‘g. tién day hoc phu hgp véi phuong phap day hoc, gitp ngudi hoc 15
tiép thu dugc bai.
5 | Xurly tdt cac tinh hudng sw pham. 2.5
6 | Phat huy duoc tinh tich cyc, chii dong clia ngudi hoc. 5
7 | Két hop day hoc véi viéc thyc hién muc tiéu gido duc toan dién. 5
8 | Thyc hién ding, di cac budce Ién 16p theo gido an. 2.5
III | Niing lyc chuyén mon 30.0
1 Lya chon dgqc khéi lugng kién thirc phu hop véi myc tiéu cia bai gidng va dbi 75
twgng ngudihoe. S '
» | Noi dung kién thirc chuyén mén chinh xéc; c6 cip nhat, bd sung kién thire, méi | o
trong thyue tién nghé nghiép.
3 | Chu tric bai giang logic, phi hgp. 7.5
IV | Pinh gis két qua ciia ngwdi hoc 10.0
1 | Xay dyng dwoc tiéu chi danh gia két qua dat dugc clia ngudi hoc 16 rang, ddy di. 2.5
2 l()ivhuz"m t;l duoc p‘huorng tién, cong cu danh gia (phiéu giao bai tap, phiéu danh gia, 25
ang bi€u...) phu hop.
3 | Lva chon dugc phuong phap danh gia phi hop, tin ciy. 2.5

e I S Y Sy |
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4 | Théng béo rd rang va chinh xac két qua danh gia cho ngudi hoc. 2.5
| V| Théi gian thue hién bai gidng 5.0
| 1| Sém, muén < 1 phat 5
2 | Sém, mudn tir >1 dén < 3 phut [ 25
| 3| Sém, mudn tir >3 dén < 5 phit 0
4

Sém, mudn > 5 phit bai gidng: Khong xép loai bai giang

Tong s6 diém chuén 100

Tfmg s6 diém ddnh gisd (Bﬁng chir):

PHAN NHAN XET THEM (néu cd)

..............................................................................................................................

Xég loai:

- Téng diém < 50: KHONG DAT,
- Tir 50 d&n cén 70: PAT,

- Tir 70 dén cén 80: KHA,

- Tir 80 dén cén 90: GIOI,

- Tir 90 dén 100: XUAT SAC.

Ngay............thdng... ..... ndm 202...
Giang vién danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)




DG.004

TRUGNG CAO PANG CONG THUONG PHIEU TONG HQP PANH GIA

THANH PHO HO CHI MINH ) 2 , P
KHOA ........ GIO GIANG LY THUYET

Ho va tén CBGD dugc danh gid: ............cooooiiiiiiiiiiiiiii.. BOmoén: ........ooevvininnnnn.
IVIENEE BSOC. iy mtimbimmbenmon o e e A B B W B R RO AR Lop: e,
T GO BBV o iniisinsis iiiis il smins st iasmaninannss Phong hoc: ......ccvvvvivinnnnnn.

L. TONG HQP PIEM PANH GIA CUA CAC THANH VIEN NHOM DU GIO

Piém danh gia

Thanh vién thir 1
Thanh vién thir 2
Thanh vién thir 3
Thanh vién thir 4
Thanh vién thi 5

PIEM TONG:

DIEM BINH QUAN (PBQ)
DIEM TONG _ )
TONG SO THANH VIEN

I1. TONG HQP CAC NHAN XET THEM (néu c6)

............................
............................
............................
............................
............................

............................

III. KET LUAN:

T(xmg diém:

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

..............................................................................................................................

- Tong diém < 50: KHONG PAT,
- Tir 50 dén can 70: PAT,

- Tir 70 dén cén 80: KHA,

- Tir 80 dén cén 90: GIOI,

- Tir 90 dén 100: XUAT SAC.

Ip.HCM, ngay  thdng ndm
Truwéng b mén

L O T ™ P -y
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DG.005

TRUONG CAO PANG CONG THUONG TP HCM PHIEU TONG HQP PANH GIA
HEOIA S ... cevicissiisissavisis i sviiiaisim GIG GIANG THU-’C HANH
Hovatén CBGD dugcdanh gid: .............covviiiiiiiiieane, BOmon: .......cooovvviiniinnnnn
MON hOC: ..o | 570+
Tiét thir: coovvee .. NEAY: oo Phong thuc hanh: ...,

TONG HQP PIEM PANH GIA CUA CAC THANH VIEN

Piém dénh gid
Thanh vién thi 1 PIEM BINH QUAN (PBQ)
Thanh vién thir 2 _ PIEM TONG
Thanh vién thir 3 TONG SO THANH VIEN .
Thanh vién tha 4
Thanh vién thit 5 -
PIEM TONG:

TONG HQP CAC NHAN XET THEM (néu c6)

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
------------------------
........................................................................................................................
........................................................................................................................

.........................................................................................................................

..................

Tong diém:

- Téng diém < 50: KHONG DAT,
- Tir 50 dén cén 70: PAT,

- Tir 70 dén can 80: KHA,

- Tir 80 dén céan 90: GIOI,

- Tir 90 dén 100: XUAT SAC.

Tp HCM, Ngay  thang nam
Trudéng by mon
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